Forma písania práce SOČ 


Je doporučené prácu písať v textovom editore Word, typ písma Times New Roman, veľkosť písma 12 bodov, riadkovanie 1,5.


Nastavenie strany : A4, okraje vľavo 3,5 cm, ostatné 2,5 cm. Rozsah textovej časti minimálne  a  maximálne 25 strán. 
Rozsah práce: do rozsahu sa zarátavajú nasledovné časti textu: obsah, úvod, jadro - hlavný text, záver, zoznam použitej literatúry. Prílohy sa do textovej časti nezarátavajú a ich množstvo nie je obmedzené napr. výkresy, tabuľky a pod.

Práca musí byť vypracovaná v súlade s normami slovenského jazyka, štylisticky správne, musí byť dodržaná odborná terminológia a použité platné jednotky sústavy SI.

Číslovanie strán: titulný list, čestné prehlásenie, poďakovanie, sa do stránkovania zarátavajú, ale čísla stránok sa nevytlačia. ( pozor - nezarátavajú sa do rozsahu práce ). Prvou číslovanou stranou je úvod ( ale nie s číslom 1 ). Poslednou číslovanou stranou je zoznam použitej literatúry. Prílohy majú svoje vlastné číslovanie. Číslujú sa písmenami veľkej abecedy, každá príloha začína na novej strane. Príklad číslovania príloh : 
Príloha A



                   Príloha A.1



                   Príloha A.1.1



                   Príloha B


Číslovanie kapitol: číslujú sa priebežne arabskými číslicami, za posledným číslom ani za názvom sa nedáva bodka, úvod sa nečísluje, napr.:


    Úvod

1
    Teoretické základy programovania

1.1 Programovanie vstupov

1.1.1 Programovanie výstupov



Štruktúra práce: 

· Obal

· Titulný list

· Čestné prehlásenie

· Poďakovanie

· Obsah

· Úvod

· Problematika a prehľad literatúry

· Ciele práce

· Materiál a metodika

· Výsledky práce

· Diskusia

· Závery práce

· Zhrnutie

· Resumé

· Zoznam použitej literatúry

· Prílohy
Obal práce musí obsahovať – príloha :

· škola a jej presná adresa, mesto

· text: Stredoškolská odborná činnosť

· číslo a názov súťažného odboru 

· názov práce

· meno a priezvisko riešiteľa a každého spoluriešiteľa

· ročník štúdia 

· rok a miesto dokončenia práce 

Titulný list musí obsahovať tieto údaje – príloha  :

· škola a jej presná adresa

· text: Stredoškolská odborná činnosť

· číslo a názov súťažného odboru 

· názov práce

· meno a priezvisko riešiteľa a každého spoluriešiteľa

· ročník štúdia 

· meno konzultanta (uvádza sa s titulom)

· rok a miesto dokončenia práce (napríklad Lučenec 2012)

Čestné prehlásenie

Uvádza sa na samostatnom liste. Čestné prehlásenie je dobrovoľné a je akýmsi „potvrdením“, že autor pracoval samostatne v súlade s etickými normami.

Poďakovanie

Okrem poďakovania konzultantovi práce možno uviesť názov sponzorskej firmy, za pomoci ktorého bolo možné prácu vypracovať.

Obsah

Uvádza  sa na začiatku práce. Sú v ňom prehľadne uvedené názvy všetkých kapitol, ktoré práca obsahuje spolu s jej číslom, ako aj číslom strany.

Úvod – obsahuje stručný úvod do problematiky, dôvod, prečo sa autor rozhodol vypracovať prácu na danú tému. Stanovuje cieľ práce, jej poslanie, vymedzenie problému, ktorým sa práca zaoberá. Netreba v ňom rozvíjať teoretické informácie. Odporúčaný rozsah úvodu – jedna strana.

Problematika a prehľad literatúry

Sú to teoretické východiská, teoretická analýza problematiky. Táto teoretická časť čitateľa stručne informuje o poznatkoch, ktoré boli v danej oblasti publikované. Každú publikáciu, ktorú v práci použijeme musíme citovať, t.j. uviesť súhrn údajov (meno a rok) umožňujúcich jej identifikáciu.

Citácia je umiestnená v texte (môže aj ako poznámka pod čiarou) a musí mať svoj bibliografický odkaz v Zozname použitej literatúry.

Ciele práce

V tejto časti autor podrobne rozpracuje hlavný cieľ a z neho vyplývajúce čiastkové ciele. Musia byť napísané jasne, zrozumiteľne, aby čitateľ porozumel, čo autor prácou sledoval. Kapitola Ciele práce sa začína na novej strane.

Materiál a metodika

Kapitola obsahuje podrobné opísanie postupu pri práci, ktorý bol vykonaný pre naplnenie cieľov práce. Presne a podrobne sú rozpracované jednotlivé kroky, ktoré autor uskutočnil pri získaní potrebných údajov. Aj táto kapitola môže obsahovať citácie. Prehľadne, ale podrobne uvádzame súbor vzoriek, miesto a spôsob ich odberu.

Pri písaní používame 1. osobu množného čísla.

Výsledky práce

Sú ťažiskom celej práce. V tejto kapitole sa nachádzajú len vlastné výsledky, zistenia a pozorovania. Táto kapitola sa začína na novej strane, je možné ju spojiť s kapitolou DISKUSIA do jednej kapitoly VÝSLEDKY A DISKUSIA.

Výsledky meraní, dotazníkov, testov a pokusov je vhodné spracovať aj do tabuliek a grafov. Rozsiahlejšie tabuľky a grafy sa uvádzajú do príloh, pričom v texte sa musia nachádzať odkazy na ne. Výsledky musia byť spracované stručne, zrozumiteľne a prehľadne.

Diskusia

Diskusia musí dávať odpovede na otázky a ciele vytýčené v úvode práce. V tejto časti autor vyjadruje svoje názory a postrehy ku skúmanej problematike. Medzi ne patrí aj konkrétne vlastné riešenie, alebo vlastný návrh na riešenie problému, ktorý práca sleduje.

Závery práce

Záver stručne zhodnocuje dosiahnuté výsledky a splnenie vytýčených cieľov, zdôrazňuje nové odlišné fakty, ich objektivitu, význam a možnosti využitia v praxi. Prezentuje názor autorov 

na daný problém a jeho riešenie. Musí obsahovať prínos jeho návrhov a poukázať na spôsob ich realizácie. Odporúčaný rozsah jedna až jeden a pol strany.

Zhrnutie (nemusí byť)
V tejto časti autor stručne ale jasne a presne popíše cieľ práce, metodiku a urobí súhrn najdôležitejších zistení, výsledkov svojej práce. Odporúčaný rozsah je 10 – 15 riadkov .

Resumé (nemusí byť)
Je to zhrnutie v anglickom jazyku. Autor stručne ale jasne a presne popíše cieľ práce, metodiku a urobí súhrn najdôležitejších zistení, výsledkov svojej práce. Odporúčaný rozsah je 10 – 15 riadkov.

Zoznam použitej literatúry – uvádza sa iba literatúra citovaná v texte, nie literatúra naštudovaná. Zoznam musí byť v abecednom poradí. Pre uvádzanie literárnych zdrojov platí norma STN ISO 690.

Forma:

Hlavná zodpovednosť (autor) - názov - vydanie - vydavateľstvo (miesto, vydavateľ) - rok vydania - rozsah
Príklad:

Novák, P.: Inovácia školstva. 2.vyd. Bratislava: SNTL, 2001.100s. ISBN 80-8026-030-4

Lisý, J. – PETRIČOVÁ, A.: Fylogenéza človeka. 3.vyd. Bratislava: Príroda, 2001. 612 s. ISBN 80-855323-92-1

ODKAZY Z WWW-STRÁNOK

Odkaz na materiál, získaný z www alebo ftp by mal obsahovať:

· autora správy alebo dokumentu

· názov správy, dokumentu alebo tému

· adresu (http, ftp, e-mail )

· dátum získania

Príklad:

Convention on biological diversity: Article 18. Technical and Scientific Cooperation    [online] [cit . 2010 – 02- 02]. Dostupné na internete: 
http//www.biodiv.org/convention/articles.asp (2007-09-28).

Ostatné pokyny pre formálnu úpravu práce

Nákresy (ilustrácie)

Nákresy sa označujú v texte skratkou Obr. X. Každý nákres musí mať samostatný nadpis, a ak je potrebné aj legendu a grafickú mierku. 

Tabuľky

V texte sa označujú  skratkou Tab. X. Každá tabuľka musí mať hore umiestnený nadpis. Ak je potrebná legenda, umiestňuje sa pod tabuľku. Keď ide o väčšiu tabuľku, svojím vnútorným usporiadaním by mala zodpovedať šírke stránky.

Príklad: Tabuľka 1 Vývoj prepravných výkonov v rokoch 2000 - 2004

Grafy a diagramy

Grafy a diagramy sú obdobou tabuľkového zápisu. V texte sa označujú Graf X. Každý graf má mať svoj nadpis. Písmo použité na popis v grafe nesmie byť menšie ako 1,6 mm alebo 6 bodov.

Fotodokumentácia a iný dokumentačný materiál

Každá fotografia musí mať vlastné označenie, nadpis a meno autora fotografie. Musia byť ostré, kontrastné a vyhotovené na lesklom papieri. Výhodnejšie je vlepovať fotografie do príloh pomocou priesvitných fotorožkov. Jednotlivé listy by mali obsahovať 2 fotky 9 x 13 na 1 stranu.
Vzor obal práce
Stredná zdravotnícka škola Lučenec, Lúčna 2,98401 Lučenec

Študijný odbor 53 566 00 - zdravotnícky asistent

Stredoškolská odborná činnosť –

Č.odboru: 06 - Zdravotníctvo

OBEZITA – NEPRIATEĽKA NAŠICH DETÍ ?!

                                                                                                       Riešitelia:

 Lučenec 2012                                                                                Mária Slančíková                                                                                Ročník štúdia: 3.ročník                                                                   Eva Romanová                                                                                  

Vzor titulný list

Stredná zdravotnícka škola Lučenec, Lúčna 2,98401 Lučenec

Študijný odbor 53 566 - zdravotnícky asistent

Stredoškolská odborná činnosť –

Č.odboru: 06 - Zdravotníctvo

OBEZITA – NEPRIATEĽKA NAŠICH DETÍ ?!

                                                                                                        Riešitelia:

Lučenec 2012                                                                                 Mária Slančíková                                                                                Ročník štúdia: 3.ročník                                                                   Eva Romanová
–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
                                                                                                       Konzultant:

                                                                                                       Mgr. Jana Veselá
Vzor čestné prehlásenie
                                                                                 Vyhlasujeme,  že sme prácu

vypracovali  samostatne,

s použitím uvádzanej literatúry.

.....................................................

.....................................................              

Vzor poďakovanie
Ďakujeme Mgr. Jane Veselej za cenné rady, pripomienky a odborné vedenie pri vypracovávaní našej  práce.

